
新たに支店・営業所等に
委任する場合

使用印鑑届 使用印鑑が変更となる場合

委任状 支店・営業所等に委任している場合

使用印鑑が変更となる場合
支店・営業所等にかかるもの許可・免許・登録等証明書
支店・営業所等に委任している場合委任状

変更事項 併せて提出していただく書類 条 件

商号又は名称
（本店）

支店・営業所への委任を
取り下げる場合

登記簿謄本(登記全部事項証明書) 個人事業者は不要
印鑑証明書 コピー不可
許可・免許・登録等証明書

商号又は名称
（受任者）

許可・免許・登録等証明書
委任状
使用印鑑届

支店・営業所等にかかるもの

解任届

使用印鑑届 使用印鑑が変更となる場合

支店・営業所等に委任している場合

使用印鑑届
受任者死亡の場合には不要
使用印鑑が変更となる場合
個人事業者は不要登記簿謄本(登記全部事項証明書)

成年被後⾒⼈、被保佐⼈、被補助⼈
とする記録がないことの証明書

代表者（社⻑等）の交代

支店・営業所等に委任している場合委任状

個人事業者は不要登記簿謄本(登記全部事項証明書)

印鑑証明書 コピー不可

個人事業者のみ必要
破産者でないことの証明書
（本籍地の市区町村⻑発⾏のもの）

個人事業者のみ必要

委任状

代表者（社⻑等）
の役職名 委任状

受任者死亡の場合には不要
委任状
解任届

受任者（支店⻑・営業所
⻑等）の役職名

変更申請に必要な書類

使用印鑑届印鑑（使用印）
印鑑（実印） 印鑑証明書 コピー不可

個人事業者は不要登記簿謄本
所在地（本店）

支店・営業所等に委任している場合委任状
委任状所在地（受任者）

受任者（支店⻑・営業所
⻑等）の交代


